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ILGILi KiSI BASVURU PROSEDURU
INFINITUM BILGI SISTEMLERI SANAYI TICARET LIMITED SIRKETI

Dokiiman No INF-KVK-PRO1 Yayin Tarihi 06.10.2026

Revizyon 00 Sorumlu KVKK Sorumlusu

1. Amag ve Kapsam

Bu prosedur, ilgili kisilerin KVKK m.11 kapsamindaki haklarina iliskin Sirkete yapacaklari basvurularin
alinmasi, degerlendiriimesi ve KVKK m.13 ile Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig
uyarinca en ge¢ 30 giin iginde sonuglandiriimasina iliskin adimlari duzenler.

2. Basvuru Kanallari

Kanal Aciklama

Yazili (elden / posta / Esentepe Mah. Biiyiikdere Cad. Loft Residance No:201 i¢c Kapi No:86 Sisli/istanbul

noter) - zarfin Uzerine "KVKK Bilgi Talebi" yazilmalidir

KEP infinitum@hs03.kep.tr

E-posta ilgili kisinin Sirket sisteminde daha 6nce kayitli e-posta adresinden veya giivenli
elektronik imza / mobil imza ile kvkk@infinitumit.com.tr adresine

Diger Kurulca belirlenecek diger yontemler

Basvuruda ad-soyad, imza (yazili bagvuruda), T.C. kimlik numarasi (yabancilar icin uyruk, pasaport/kimlik no),
tebligata esas adres, varsa e-posta/telefon ve talep konusunun bulunmasi zorunludur.

3. Siirec Adimlan

# Adim Sorumlu Siire

1 Basvurunun alinmasi, Bagvuru Kayit Defterine | Basvuruyu ilk alan birim > | Ayni gun /1 is glnu
islenmesi (basvuru no, tarih, kanal), alindi KVKK Sorumlusu
bildirimi génderilmesi

2 Kimlik dogrulamasi: basvuru sahibinin ilgili kisi | KVKK Sorumlusu 3is guni
oldugunun teyidi (kayith e-posta, imza,
gerekirse ek bilgi talebi). Vekaleten basvuruda
vekaletname kontroll

3 Talebin siniflandiriimasi (bilgi/erisim, diizeltme, | KVKK Sorumlusu + birim 10 gun
silme, itiraz, tazmin) ve ilgili birimlerden veri yoneticileri + BT
tespiti (envanter lizerinden sistem taramasi)

4 Hukuki degerlendirme: talebin kabul/ret KVKK Sorumlusu / hukuk 5 giin
gerekgesi (6r. kanuni saklama yukimlalagu), danismani
Uclncu kisilerin haklarinin korunmasi

5 Gerekli islemin yapilmasi (dizeltme, silme, ilgili birim + BT 5 gilin
aktarilan tc¢inci kisilere bildirim)

6 Yanitin hazirlanmasi ve basvurunun yapildigi KVKK Sorumlusu Basvurudan itibaren
kanaldan veya yazili olarak iletiimesi; ret en ge¢ 30 gun
halinde gerekge ve Kurul'a sikayet hakki bilgisi

7 Kayit defterinin kapatiimasi, yanitin KVKK Sorumlusu -
arsivlenmesi (10 yil)
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4. Onemli Kurallar

Sire, basvurunun Sirkete ulastigi tarihte baslar. Ek bilgi veya belge talebi gerekiyorsa, 30 glnlik
sureyi riske atmamak i¢in basvurunun alinmasindan itibaren en ge¢ 5 gin icinde istenir.

Basvurular kural olarak tcretsizdir. Yanitin 10 sayfayl asmasi halinde her sayfa i¢in ve CD/flash bellek
gibi kayit ortami maliyeti icin Kurulca belirlenen tarifeye gore Ucret alinabilir; basvuru Sirketin hatasindan
kaynaklaniyorsa Ucret iade edilir.

Telefonla gelen talepler kayda alinmaz; ilgili kisi yazili basvuru kanallarina yonlendirilir.
Kimligi dogrulanamayan kisiye hicbir kisisel veri agiklanmaz.

Basvurunun reddi, yanitin yetersiz bulunmasi veya siresinde yanit veriimemesi halinde ilgili kisi, yaniti
ogrendigi tarihten itibaren 30 giin ve her halde basvuru tarihinden itibaren 60 gin icinde Kurul'a sikayette
bulunabilir.

Sirketin veri isleyen olarak hareket ettigi hizmetlerde (musteri adina islenen veriler) gelen basvurular,
gecikmeksizin ve en ge¢ 2 is gunu i¢inde ilgili musteriye (veri sorumlusuna) iletilir; ilgili kisiye basvurunun
veri sorumlusuna yonlendirildigi bildirilir.

5. Yanit Sablonu (6zet)

"Sayin [Ad Soyad], [tarih] tarihinde [kanal] yoluyla Sirketimize ulasan [basvuru no] numarali basvurunuz
incelenmistir. [Talebe iliskin bilgi / yapilan islem / ret gerekgesi]. Bu yaniti yetersiz bulmaniz halinde KVKK
m.14 uyarinca Kisisel Verileri Koruma Kurulu'na sikayette bulunabilirsiniz. Saygilarimizla, INFINITUM BILGI
SISTEMLERI SANAYI TiCARET LIMITED SIRKETI"
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ILGILI KiSi BASVURU FORMU
6698 sayill KVKK m.11 ve m.13 kapsaminda

Bu form, INFINITUM BILGI SISTEMLERI SANAYi TICARET LIMITED SIRKETI ("Sirket") nezdinde islenen
kisisel verilerinize iliskin taleplerinizi iletmeniz icin hazirlanmistir. Formu doldurup imzaladiktan sonra
asagidaki kanallardan biriyle iletebilirsiniz: yazili olarak Esentepe Mah. Blyilkdere Cad. Loft Residance
No0:201 i¢ Kapi No:86 Sisli/istanbul; KEP: infinitum@hs03.kep.tr; Sirketimizde kayith e-posta adresinizden
veya e-imzali olarak: kvkk@infinitumit.com.tr.

1. Basvuru Sabhibi Bilgileri

Ad-Soyad

T.C. Kimlik No (yabancilar icin
uyruk ve pasaport no)

Tebligata esas adres

Telefon

E-posta

2. Sirketle iliskiniz

L1 Calisan / eski ¢alisan I Calisan adayi LI Misteri / misteri yetkilisi

[ Tedarikgi / is ortagi yetkilisi O Ziyaretgi O Diger: ..ocovveeeeen.

Sirketimizle iliskinizi belirten tarih, birim veya Kisi bilgisi (Varsa): ..........vveeeiiiiiiiiiiiiieece s e e

3. Talebiniz

Kisisel verilerimin iglenip islenmedigini 6grenmek istiyorum.

Kisisel verilerim islenmisse bunlara iliskin bilgi talep ediyorum.

Kisisel verilerimin islenme amacini ve amacina uygun kullanihp kullaniimadigini 6grenmek istiyorum.

Kisisel verilerimin yurt icinde / yurt disinda aktarildigi G¢iincu kisileri 6grenmek istiyorum.

Kisisel verilerimin eksik veya yanlis islendigini distinidyorum ve diizeltiimesini istiyorum.

Kigisel verilerimin KVKK m.7 kapsaminda silinmesini / yok edilmesini istiyorum.

Duzeltme / silme islemlerinin verilerin aktarildigi tgtincl kisilere bildirilmesini istiyorum.

Minhasiran otomatik sistemlerle analiz sonucu aleyhime ortaya ¢ikan sonuca itiraz ediyorum.

Oo/o|jo|jo|jgo|o|ojo|jd

Kanuna aykir isleme nedeniyle ugradigim zararin giderilmesini talep ediyorum.

Talebinizin acgiklamasi (ilgili belgeler eklenebilir):

4. Yanit Tercihi

[J Adresime gonderilsin [ E-posta adresime gonderilsin [ Elden teslim almak istiyorum (vekaleten teslimde
noter onayli vekaletname gerekir)
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5. Beyan

Yukarida verdigim bilgilerin dogru oldugunu, basvurumun yanitlanabilmesi igin kimligimin dogrulanmasi
amaciyla Sirketin ek bilgi talep edebilecegini kabul ederim. Bu formda paylastigim kisisel veriler yalnizca
basvurumun degerlendiriimesi ve yanitlanmasi amaciyla islenecektir.

Basvuru Sahibi

Ad-Soyad
Tarih / imza
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